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Guadalajara de Buga, Mayo de 2026 

 

 

Señor(a) 

EDISON STEVE RODRIGEZ FORERO 

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9096216 

Coordinador Académico 

Centro Agropecuario de Buga 

Guadalajara de Buga 

                                                               Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes Mayo de 2026 

 

 

                                                               Referencia: CO1.PCCNTR. CO1.PCCNTR.9096216 de 2026 

 

 

Diana carolina palacios Zuleta, identificado con la cédula de ciudadanía No. 29285323 de Buga, en mi 

calidad de Contratista del SENA, en el área de articulación con la educación media técnica, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe 

de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA Y SEIS 

MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y CUATRO. PESOS M/CTE. ($ 

46.743.334,), discriminados así: a) Un primer pago correspondiente a la fracción del mes de febrero de 

2026 por valor de TRES MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL CIENTO SESENTA Y SIETE. 

PESOS M/CTE ($3.474.167). b) Nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2026, por 

valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL QUINIENTOS. M/CTE. ($4.737.500) cada 

uno y c) un tercer pago en el mes de diciembre por valor de seiscientos treinta y uno seiscientos sesenta 

y siete PESOS M/CTE. ($631.667). 

 

Plazo: 4 de diciembre de 2026. 

 

Objeto: Contratar los servicios profesionales de Instructor para desarrollar procesos de Formación 

Profesional Integral en el marco de la Estrategia de Articulación con la Educación Media, conforme a lo 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada X Pública Reservada  
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establecido en la Resolución SENA 0317 de 2021 y demás lineamientos institucionales, orientados a la 

ejecución de programas de formación titulada en instituciones educativas oficiales y colegios, 

garantizando la pertinencia curricular, la calidad pedagógica y la integración con los planes de estudio de 

la educación media, mediante metodologías flexibles y el uso de plataformas institucionales. 

 

 

Ejecución mensual de actividades 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Desarrollar procesos de 
formación profesional integral 
en instituciones educativas 
vinculadas, aplicando 
lineamientos pedagógicos, 
normativos y de calidad 
establecidos por el SENA y la 
Estrategia de Articulación con la 
Media. 

Se realizaron sesiones de 
formación profesional integral 
y de acompañamiento de los 
siguientes programas de 
formación, haciendo uso de las 
plataformas institucionales. 
IE: Mariano González. 
Sede: Antonio Nariño. 
Ciudad: Bugalagrande 
Programa: Elaboración de 
productos alimenticios. 
Grupo: 3168540 
Cantidad de aprendices en 
formación: 13 
Grado: 11° 
Fase: Ejecución.  
 
IE: Mariano González. 
Sede: Antonio Nariño. 
Ciudad: Bugalagrande 
Programa: Elaboración de 
productos alimenticios. 
Grupo: 3441662 
Cantidad de aprendices en 
formación: 17 
Grado: 10° 
Fase: Análisis. 
 
IE: José Celestino Mutis. 
Sede: Pedro Vicente abadía. 
Ciudad: Bugalagrande 
Programa: Elaboración de 
productos alimenticios. 
Grupo: 3168537 

Anexo 1 Informe de 
evidencias. 



 

4 

GCCON-F-087 V2 

Cantidad de aprendices en 
formación: 14 
Grado: 11° 
Fase: Ejecución.  
 
IE: Policarpa Salavarrieta. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Yumbo 
Programa: Elaboración de 
productos alimenticios. 
Grupo: 3441663 
Cantidad de aprendices en 
formación:29 
Grado: 10° 
Fase: Análisis. 
 
IE: Policarpa Salavarrieta. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Yumbo. 
Programa: Elaboración de 
productos alimenticios. 
Grupo: 3168641 
Cantidad de aprendices en 
formación: 21 
Grado: 11° 
 

 
Acompañamiento técnico 
pedagógico al Desarrollo 
Curricular del programa de 
formación  
 
IE: Policarpa Salavarrieta. 
Sede: central 
Ciudad: Yumbo 
Programa: Elaboración de 
productos alimenticios. 
Grupo: 3168641-3441663 
Fecha: 16 abril 2026. 
 
IE: Mariano González.  
Sede: Antonio Nariño. 
Ciudad: Bugalagrande 
Programa: Elaboración de 
productos alimenticios. 
Grupo: 3168540-3441662 
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Fecha: 5 Mayo 2026. 
 
IE: José celestino mutis. 
Sede: pedro Vicente abadía. 
Ciudad: Guacarí 
Programa: Elaboración de 
productos alimenticios. 
Grupo: 3168537 
Fecha: 6 Mayo 2026. 
 
IE: Policarpa Salavarrieta. 
Sede: central 
Ciudad: Yumbo 
Programa: Elaboración de 
productos alimenticios. 
Grupo: 3168641-3441663 
Fecha: 7 Mayo 2026. 
 
 
Actas de inicio de la 
formación del programa de 
formación 

IE: Mariano González 
Sede: Principal  
Grupo: 3168540 
Ciudad: Bugalagrande 
Acta:127 
 
IE: Mariano González 
Sede: Principal  
Grupo: 3441662 
Ciudad: Bugalagrande 
Acta:128 
 
IE: Jose Celestino Mutis.  
Sede: Pedro Vicente abadía. 
Grupo: 3168537. 
Ciudad: Guacarí. 
Acta:131 
 
IE: Policarpa Salavarrieta  
Sede: Principal  
Grupo: 3441663 
Ciudad: Yumbo 
Acta:133 
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IE: Policarpa Salavarrieta  
Sede: Principal  
Grupo: 3168641 
Ciudad: Yumbo 
Acta:134 

2 Diseñar y ejecutar la planeación 
pedagógica articulando 
contenidos con los planes de 
estudio de la educación media, 
asegurando coherencia con los 
resultados de aprendizaje 
definidos en el programa. 

Para el periodo del informe no 
se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de 
esta obligación 

Para el periodo del informe 
no se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento 
de esta obligación  

3 Implementar estrategias 
pedagógicas que favorezcan la 
integración curricular y el 
aprendizaje significativo, 
considerando las 
particularidades del contexto 
escolar. 

Actividad desarrollada: Soy 
una fruta y soy importante. 
Grupo: 3441662 
Fecha: abril 14 de 2026. 
 

Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
 

4 Evaluar los resultados de 
aprendizaje en el aplicativo 
SOFIA Plus dentro de los plazos 
reglamentarios, garantizando la 
trazabilidad del proceso. 

Para el presente mes se 
registra la evaluación de los 
RAP de aprendizaje de los 
grupos asignados. 
Competencia: Resultado de 
Aprendizaje de la Inducción. 
RAP: identificar la dinámica 
organizacional del sena y el rol 
de la formación profesional 
integral de acuerdo con su 
proyecto de vida y el desarrollo 
profesional. 
 
IE: Mariano González. 
Sede: Central 
Ciudad: Bugalagrande. 
Programa: Técnico Elaboración 
Productos Alimenticios. 
Acta: 864 
Grupo: 3441662 
Fase: inducción 
 
IE: Policarpa Salavarrieta 
Sede: Central 
Ciudad: Yumbo. 
Programa: Técnico Elaboración 
Productos Alimenticios. 

Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
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Acta: 865 
Grupo: 3441663 
Fase: inducción 

5 Realizar seguimiento 
pedagógico y técnico a los 
aprendices durante la etapa 
lectiva y productiva, conforme a 
los lineamientos institucionales. 

Se realiza seguimiento a la 
Etapa Productiva en los grupos 
de grados 11 asignados  

Programa: Técnico 
Elaboración Productos 
Alimenticios. 
Grupo: 3168540 
I.E: Mariano González. 
Cantidad de Aprendices: 13 
Bitácora: 7 
 
Programa: Técnico 
Elaboración Productos 
Alimenticios. 
Grupo: 3168537 
I.E: Jose Celestino Mutis. 
Sede: Pedro Vicente Abadía. 
Cantidad de Aprendices: 14 
Bitácora: 7 
 
Programa: Técnico 
Elaboración Productos 
Alimenticios. 
Grupo: 3168641 
I.E: Policarpa Salavarrieta. 
Cantidad de Aprendices: 22 
Bitácora: 7 

Anexo 1 Informe de 
evidencias.  
 

6 Garantizar la actualización del 
estado “Por certificar” para los 
aprendices que cumplan los 
requisitos, dentro de los 
tiempos establecidos. 

Para la vigencia de este mes se 
realiza las siguientes 
actividades: 

Actividad: Certificados de 
registros APE 
 
I.E.: Mariano González. 
Grupo: 3168540 
Grado: 11 
Cantidad de aprendices: 13 
 
I.E.: Jose celestino Mutis. 
Grupo: 3168537. 
Grado: 11 

Anexo 1 Informe de 
evidencias 
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Cantidad de aprendices: 15 
 
I.E.: Mariano González. 
Grupo: 3168641 
Grado: 11 
Cantidad de aprendices: 22 

7 Participar en jornadas de 
planeación, comités de 
evaluación y actividades 
institucionales relacionadas con 
la formación, aportando 
insumos técnicos y pedagógicos. 

Se participó de manera activa 
en las siguientes jornadas:  
 
Actividad: Desarrollo guías 
análisis Técnico Elaboración 
Productos alimenticios. 
Fecha: abril 29 2026 
 

Anexo 1 Informe de 
evidencias.  
 

8 Elaborar y dar seguimiento a los 
planes de mejoramiento 
asignados a aprendices, con 
base en los resultados de 
evaluación, en concordancia con 
el Reglamento del Aprendiz. 

Para el periodo del informe no 
se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de 
esta obligación 

Para el periodo del informe 
no se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento 
de esta obligación 

9 Mantenerse actualizado frente a 
los lineamientos del Centro en 
materia de Seguridad y Salud en 
el Trabajo (SST), protocolos de 
emergencia y póliza de 
aprendices. 

Para el periodo del informe no 
se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de 
esta obligación 

Para el periodo del informe 
no se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento 
de esta obligación  

10 Contribuir en la identificación y 
documentación técnica de 
necesidades de materiales de 
formación y elementos de 
protección personal (EPP) 
requeridos para el desarrollo de 
actividades formativas. 

Para el periodo del informe no 
se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de 
esta obligación 

Para el periodo del informe 
no se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento 
de esta obligación  

11 Participar en acciones de 
difusión de la oferta académica 
y estudios de equivalencia para 
la activación de cadenas de 
formación, cuando sea 
requerido. 
 

Actividad permanente ya que 
es inherente a los procesos de 
promoción y divulgación 
institucionales, ferias, 
divulgación oferta regular, 
redes sociales institucionales y 
de centro.  
Actividad: Se comparte 
promoción del Centro.  
 
Actividad: No compres fauna 
silvestre. 

Anexo 1 Informe de 
evidencias.  
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Medio de comunicación: 
Facebook 
Fecha:  Mayo 8 de 2026  
 
Actividad: Formación de 
vanguardia motor de la 
productividad. 
Medio de comunicación: 
Facebook 
Fecha: Mayo 11 de 2026. 

12 Participar en jornadas de 
documentación para procesos 
de Registro Calificado y/o 
Autoevaluación institucional, 
cuando su aporte técnico le sea 
solicitado. 

Para el periodo del informe no 
se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de 
esta obligación 

Para el periodo del informe 
no se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento 
de esta obligación  

13 Presentar informe mensual que 
evidencie el cumplimiento de las 
obligaciones contractuales y 
resultados alcanzados. 

Se realiza la gestión en la 
plataforma Estatal SECOP II de 
acuerdo con los lineamientos 
de la supervisión.  

Informe cargado a SECOP 
II. Anexo 1 Informe de 
evidencias.  

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 48226 Bugalagrande 13/04/2026 13/04/2026 

2 48226 Bugalagrande 14/04/2026 14/04/2026 

3 48226 Yumbo 16/04/2026 16/04/2026 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 1081871426 y el operador PAGO SIMPLE 

referente al mes de ABRIL. 
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Cordialmente, 

 

 
Diana carolina palacios Zuleta 
Contratista 
C.C. No. 29285323 
 

 

 

Firma 

EDISON STEVE RODRIGUEZ FORERO 

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 9096216 de 2026    
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Control de Cambios 

 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

1 Marzo 2026 

Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud 

de su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 

2 Abril 2026 
Se realizó ajuste en la redacción de la Nota Interna, en la cual 
se sustituyó la expresión “No se requirió la actividad” por “Para 
el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 
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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

ANEXO 1 – EVIDENCIAS  

Contratista: Diana Carolina Palacios Zuleta 
Número de contrato:  Nº CO1.PCCNTR.9096216 
Periodo:  Mayo de 2026 
Supervisor de contrato: Edison Steve Rodríguez Forero 
 

A continuación, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes Mayo de 
2026: 
 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS 
 

Formación profesional integral 
 
1. Desarrollar procesos de formación profesional integral en instituciones educativas 
vinculadas, aplicando lineamientos pedagógicos, normativos y de calidad establecidos por 
el SENA y la Estrategia de Articulación con la Media. 
 
Se realizaron sesiones de formación profesional integral y de acompañamiento de los 
siguientes programas de formación, haciendo uso de las plataformas institucionales.  
 
IE: Mariano González. 
Sede: Antonio Nariño. 
Ciudad: Bugalagrande 
Programa: Elaboración de productos alimenticios. 
Grupo: 3168540 
Cantidad de aprendices en formación: 13 
Grado: 11° 
Fase: Ejecución.  
 

PROCESO 

GESTIÓN ORGANIZACIONAL Y DEL RIESGO 

NOMBRE DEL FORMATO 

ANEXO 1 - EVIDENCIAS 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública   Pública Clasificada Pública Reservada  X  

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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Fecha 1:  abril 13 de 2026  
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Desarrollo de seguimiento a manipulador de 
alimentos según lineamientos de la normatividad vigente resolución 2674 de 2013. 
Soporte fotográfico y listado de asistencia. 
 
Descripción de la sesión:  
Se socializan las actividades que corresponden teniendo en cuenta los lineamientos a  
ejecutar. 
Soporte fotográfico y listado de asistencia. 
 

 
 
Fecha 2: 20 abril de 2026 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificación de los requisitos sanitarios que 
deben cumplir personas naturales o jurídicas dedicadas a la fabricación de alimentos. 
Soporte fotográfico y listado de asistencia. 
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Fecha 3: 27 abril de 2026 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificación de los requisitos sanitarios que 
deben cumplir personas naturales o jurídicas dedicadas a la fabricación de alimentos. 
Soporte fotográfico y listado de asistencia. 
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Fecha 4: 4 mayo de 2026 
Se me informa por medio de llamada telefónica y vía WhatsApp que el día lunes 4 de 
mayo no hay formación Sena ya que no hay clases porque les dieron el día a los docentes 
de dicha institución educativa (Mariano González) Bugalgrande Galicia. 
Soporte fotográfico 
     

 
 
Fecha 5: 11 mayo de 2026 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Identificación de los requisitos sanitarios que 
deben cumplir personas naturales o jurídicas dedicadas a la fabricación de alimentos. 
Soporte fotográfico y listado de asistencia. 
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IE: Mariano González. 
Sede: Antonio Nariño. 
Ciudad: Bugalagrande 
Programa: Elaboración de productos alimenticios. 
Grupo: 3441662 
Cantidad de aprendices en formación: 17 
Grado: 10° 
Fase: Análisis. 
 
Fecha 1:  14 de abril 2026 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: recolección de información sobre normativas 
vigentes, BPM y estándares de calidad aplicables al sector agroalimentario. 
Soporte fotográfico listado de asistencia. 
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Fecha 2: 21 de abril 2026 
Nota aclaratoria: Se le informa vía llamada telefónica al coordinador Edison Steve 
Rodríguez coordinador de programas especiales, y al Líder del programa Diego F. 
Chavarriaga, seguidamente se deja constancia vía correo electrónico a el docente técnico e 
IE. Por calamidad. 

 
 
Fecha 3: 28 abril de 2026 
Nota aclaratoria: El docente técnico informa sobre la cancelación de formación ya que hay 
entrega de libretas en la institución educativa. 
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Fecha 4: 5 Mayo de 2026 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Realizar reconocimiento inicial de los rasgos 
fundamentales que caracteriza su nuevo contexto de formación. 
 
Soporte evidencia fotográfica asistencia. 
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Fecha 5: 12 mayo de 2026 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: recolectar información referente a la resolución 
2674 de 2013. Para identificar los requisitos de los manipuladores de alimentos. 
Soporte evidencia fotográfica asistencia. 

 
 

 
 
IE: José Celestino Mutis. 
Sede: Pedro Vicente abadía 
Ciudad: Guacarí. 
Programa: Elaboración de productos alimenticios. 
Grupo: 3168537 
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Cantidad de aprendices en formación: 15 
Grado: 11° 
Fase: Ejecución.  
 
Fecha 1: 15 de abril 2026 
 

 
 
Fecha 2: 22 de abril 2026 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: desarrollo y seguimiento proyecto productivo 
innovador. 
Registro fotográfico y listado de asistencia. 
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Fecha 3: 29 abril 2026 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: desarrollo y seguimiento proyecto productivo 
innovador. Soporte fotográfico y asistencia. 

 
 

 
 

Fecha 4: 6 de mayo 2026 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: desarrollo y seguimiento proyecto productivo 
innovador.  Soporte fotográfico y asistencia. 
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Fecha 4: 13 de mayo 2026 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: desarrollo y seguimiento proyecto productivo 
innovador.  Soporte fotográfico y asistencia. 
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IE: Policarpa Salavarrieta. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Yumbo 
Programa: Elaboración de productos alimenticios. 
Grupo: 3441663 
Cantidad de aprendices en formación:29 
Grado: 10° 
Fase: Análisis.  
 
Fecha 1: 9 de abril 2026 
Nota aclaratoria: se recibe información del docente técnico de Dapa, que no hay clases por 
cierre de vías de acceso al corregimiento de Dapa. 
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Fecha 2: 16 de abril de 2026 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Realizar reconocimiento inicial de los rasgos 
fundamentales que caracteriza su nuevo contexto de formación. 
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Fecha 3: 23 de abril de 2026 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Realizar reconocimiento inicial de los rasgos 
fundamentales que caracteriza su nuevo contexto de formación. 
 
Registro fotográfico y listado de asistencia. 
 

 
 
Fecha 4: 30 de abril de 2026 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Reconocimiento planta elaboración de alimentos, 
aprendiendo la formulación para limpieza y desinfección. 
Soporte fotográfico y asistencia. 
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Fecha 5: 7 de mayo de 2026 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Verificación de normatividad técnica vigente, poes, 
planes de limpieza y desinfección. 
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Soporte fotográfico y asistencia. 
 

 
 

 
                                                                                   
Fecha 6: 12 de Mayo de 2026 
Nota aclaratoria: Vía telefónica se me informa de que no hay formación del Sena ya que la 
IE debe cumplir con unas tareas programadas por SECRETARIA DE EDUCACION. Se adjunta 
pantallazo de correo electrónico. 
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IE: Policarpa Salavarrieta. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Yumbo. 
Programa: Elaboración de productos alimenticios. 
Grupo: 3168641 
Cantidad de aprendices en formación: 22 
Grado: 11° 
Fecha 1: 10 de abril 2026 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Verificación de grupos establecidos para el 
desarrollo de proyectos productivos innovadores teniendo en cuenta normatividad vigente. 
Soporte fotográfico y listado de asistencia. 
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Fecha 2: 17 de abril 2026 
Nota aclaratoria: A nivel nacional se declara día cívico para todo el personal, se deja 
constancia del decreto enviado. 
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Fecha 3: 24 de abril 2026 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Verificación de grupos establecidos para el 
desarrollo de proyectos productivos innovadores teniendo en cuenta normatividad vigente. 
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Fecha 4: 8 de mayo 2026 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Verificación de grupos establecidos para el 
desarrollo de proyectos productivos innovadores teniendo en cuenta normatividad vigente. 
 

 
               
 
 
 
 
 
 
 
 
                              8 de mayo 2026 2:33p.m. 
                                                        HC5W+PH 
                                                      Yumbo 
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Acompañamiento técnico pedagógico al Desarrollo Curricular del programa de formación. 
 

IE: Policarpa Salavarrieta 
Sede: Principal. 
Ciudad: Yumbo 
Programa: Elaboración de Productos Alimenticios. 
Grupo:3168641-3441663 
Fecha: abril 16 de 2026 
Soporte fotográfico y Pantallazo de Acta (Encabezado y hoja de Firma) 
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IE: Mariano González 
Sede: Antonio Nariño. 
Ciudad: Bugalagrande 
Programa: Elaboración de Productos Alimenticios. 
Grupo:3168540-3441662 
Fecha: Mayo 5 de 2026 
Soporte fotográfico y Pantallazo de Acta (Encabezado y hoja de Firma) 

Soporte fotográfico y pantallazo de Acta 
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                                                       Martes 17 marzo 2026 12:16p                                                                                                                                                                                           
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IE: José celestino mutis. 
Sede: pedro Vicente abadía. 
Ciudad: Guacarí 
Programa: Elaboración de productos alimenticios. 
Grupo: 3168537 
Fecha:  6 mayo 2026. 

Soporte fotográfico y pantallazo de Acta 
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IE: Policarpa Salavarrieta. 
Sede: central 
Ciudad: Yumbo 
Programa: Elaboración de productos alimenticios. 
Grupo: 3168641 -3441663  
Fecha: 7 de mayo 2026. 

Soporte fotográfico y pantallazo de Acta 
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Actas de inicio de la formación del programa de formación  

Técnico en Elaboración de Productos Alimenticios. 

IE: Mariano González 
Sede: Principal  
Grupo: 3168540 
Ciudad: Bugalagrande 
Acta:127 
 

 
 

Actas de inicio de la formación del programa de formación  

Técnico en Elaboración de Productos Alimenticios. 

 
IE: Mariano González 
Sede: Principal  
Grupo: 3441662 
Ciudad: Bugalagrande 
Acta:128 
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Actas de inicio de la formación del programa de formación  

Técnico en Elaboración de Productos Alimenticios. 

 
IE: Jose Celestino Mutis.  
Sede: Pedro Vicente abadía. 
Grupo: 3168537. 
Ciudad: Guacarí. 
Acta:131 
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Actas de inicio de la formación del programa de formación  

Técnico en Elaboración de Productos Alimenticios. 

 
IE: Policarpa Salavarrieta  
Sede: Principal  
Grupo: 3441663 
Ciudad: Yumbo 
Acta:133 
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Actas de inicio de la formación del programa de formación  

Técnico en Elaboración de Productos Alimenticios. 

 
IE: Policarpa Salavarrieta  
Sede: Principal  
Grupo: 3168641 
Ciudad: Yumbo 
Acta:134 
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2. Diseñar y ejecutar la planeación pedagógica articulando contenidos con los planes de 
estudio de la educación media, asegurando coherencia con los resultados de aprendizaje 
definidos en el programa. 
 
Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta obligación 

 
3. Implementar estrategias pedagógicas que favorezcan la integración curricular y el 
aprendizaje significativo, considerando las particularidades del contexto escolar. 
 
Descripción de la actividad desarrollada: Soy una fruta y soy importante, ¿Qué fruta Soy? 
Grupo: 3441662 
Fecha: abril 14 de 2026. 
Soporte fotográfico  
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4.  Evaluar los resultados de aprendizaje en el aplicativo SOFIA Plus dentro de los plazos 
reglamentarios, garantizando la trazabilidad del proceso.  
 
Para el presente mes se registra la evaluación de los RAP de aprendizaje de los grupos 
asignados. 
Competencia: Resultado de Aprendizaje de la Inducción. 
RAP: identificar la dinámica organizacional del Sena y el rol de la formación profesional integral de 
acuerdo con su proyecto de vida y el desarrollo profesional 
IE: Mariano González. 
Sede: Antonio Nariño 

Ciudad: Bugalagrande 
Programa: Elaboración Productos Alimenticios. 
Acta: 864 
Grupo: 3441662 
Fase: inducción 
Evidencia: Acta y foto de pantalla del archivo Excel registro de juicios evaluativos. 

Grupo: 3441662 
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IE: Policarpa Salavarrieta. 
Sede: Principal. 
Ciudad: Yumbo Dapa 
Programa: Elaboración Productos Alimenticios. 
Acta: 865 
Grupo: 3441663 
Fase: inducción 
Evidencia: Acta y foto de pantalla del archivo Excel registro de juicios evaluativos. 

GRUPO: 3441663 
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5.  Realizar seguimiento pedagógico y técnico a los aprendices durante la etapa lectiva y 
productiva, conforme a los lineamientos institucionales. 
 
Se realiza seguimiento a la Etapa Productiva en los grupos de grados 11 asignados. 

        GRUPO:3168540 
        CANTIDAD DE APRENDICES: 13-BITACORA:7 

FECHA DE ELABORACIÓN: 30/04/2026 

PROGRAMA: Elaboración de productos alimenticios 

NUMERO DE FICHA: 3168540 

INSTRUCTOR: DIANA CAROLINA PALACIOS ZULETA 

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: EJECUCIÓN: X EVALUACIÓN:  

ESTABLECIMIENTO 
EDUCATIVO 

 INSTITUCION EDUCATIVA MARIANO GONZALEZ ANTONIO NARIÑO 

FECHA DE INICIO DE 
ETAPA PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2025 30/11/2026 

NOMBRES Y APELLIDOS 
DEL APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 

CAMPO SANCHEZ NICOLLE 
VANESA 

Elaborar documento plantee los 4 
requisitos, deben estar 
relacionados a propuesta de valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

CANO GIRALDO 
GERALDINE 

Elaborar documento plantee los 4 
requisitos, deben estar relacionados 
con la propuesta de valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

GOMEZ OCAMPO JHON 
ALEJANDRO 

Elaborar documento plantee los 4 
requisitos, deben estar 
relacionados con la propuesta de 
valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

GUTIERREZ VELEZ ANGIE 
MARCELA 

Elaborar documento plantee los 4 
requisitos, deben estar 
relacionados con la propuesta de 
valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

LONDOÑO PERDOMO 
DAYERSON FELIPE 

Elaborar documento plantee los 4 
requisitos, deben estar relacionados 
con la propuesta de valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

MARIN MASSO STIVEN Elaborar documento plantee los 4 
requisitos, los cuales deben estar 
relacionados con la propuesta de 
valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

MERCADO AGUIRRE 
DIEGO FERNANDO 

Elaborar documento plantee los 4 
requisitos, deben estar relacionados 
con la propuesta de valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

NARVAEZ GUTIERREZ 
ANDRES FELIPE 

Elaborar documento plantee los 4 
requisitos, deben estar relacionados 
con la propuesta de valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 
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OCHOA OCAMPO JUAN 
ESTEBAN 

Elaborar documento   plantee los 4 
requisitos, deben estar relacionados 
con propuesta de valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

OSPINA SOLARTE KEVIN 
SANTIAGO 

Elaborar documento plantee los 4 
requisitos, deben estar relacionados 
con la propuesta de valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

RUIZ JARAMILLO NIKOLE 
DAHIANA 

Elaborar documento plantee los 4 
requisitos, deben estar relacionados 
con la propuesta de valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

TABORDA GUTIERREZ 
BRENDA JISED 

Elaborar documento donde se plantee 
los 4 requisitos, deben estar 
relacionados con la propuesta de valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

VASCO GIRALDO JUAN 
ALEJANDRO 

Elaborar documento plantee los 4 
requisitos, deben estar relacionados 
con la propuesta de valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

 
       GRUPO:3168537 
       CANTIDAD DE APRENDICES: 14-BITACORA:7 

FECHA DE ELABORACIÓN: 30/04/ 2026 

PROGRAMA: Elaboración de productos alimenticios 

NUMERO DE FICHA: 3168537 

INSTRUCTOR: DIANA CAROLINA PALACIOS ZULETA 

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: EJECUCIÓN: X EVALUACIÓN:  

ESTABLECIMIENTO 
EDUCATIVO 

IE JOSE CELESTINO MUTIS PEDRO VICENTE ABADIA 

FECHA DE INICIO DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2025 30/11/2026 

NOMBRES Y APELLIDOS 
DEL APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 

LUISA FERNANDA ULLOA 
PLAZA 

Elaborar documento donde plantee 
los 4 requisitos, los cuales deben 
estar relacionados a propuesta de 
valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

ANDERSON   PALOMINO 
GAMBOA 

Elaborar documento donde se 
plantee los 4 requisitos, los cuales 
deben estar relacionados con la 
propuesta de valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

KEVIN ANDRES   QUILINDO 
VELEZ 

Elaborar documento donde plantee 
los 4 requisitos, relacionados con 
propuesta de valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

ESMARALDA   NARVAEZ 
MONTENEGRO 

Elaborar documento donde plantee 
los 4 requisitos, relacionados con 
propuesta de valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 
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MAICOL STICK GOMEZ 
SANCHEZ 

Elaborar documento donde plantee 
los 4 requisitos, relacionados 
con propuesta de valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

ERIC LEONARDO   RAMIREZ 
MUÑOZ 

Elaborar documento donde plantee 
los 4 requisitos, relacionados 
con propuesta de valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

VALERIA ALZATE PEÑA Elaborar documento donde plantee 
los 4 requisitos, relacionados 
con propuesta de valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

EMILY BRAND HURTADO Elaborar documento donde plantee 
los 4 requisitos, relacionados 
con propuesta de valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

JEREMY   GONZALEZ MOYA Elaborar documento donde 
plantee los 4 requisitos, los 
cuales deben estar 
relacionados a propuesta de 
valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

VALERYN DOMINGUEZ 
MOMPOTES 

Elaborar documento donde 
plantee los 4 requisitos, los 
cuales deben estar 
relacionados a propuesta de 
valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

BRAYAN STEVEN CUENCA 
TRIVIÑO 

Elaborar documento donde 
plantee los 4 requisitos, los 
cuales deben estar 
relacionados a propuesta de 
valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

DANIELA CAICEDO VARGAS Elaborar documento donde 
plantee los 4 requisitos, los 
cuales deben estar 
relacionados a propuesta de 
valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

SOFIA TIGREROS 
GUTIERREZ 

Elaborar documento donde 
plantee los 4 requisitos, los 
cuales deben estar 
relacionados a propuesta de 
valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

EMMANUEL ARANGO 
JARAMILLO 

Elaborar documento donde 
plantee los 4 requisitos, los 
cuales deben estar 
relacionados a propuesta de 
valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 
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       GRUPO:3168641 
       CANTIDAD DE APRENDICES: 21-BITACORA:7 

FECHA DE ELABORACIÓN: 30/04/ 2026 

PROGRAMA: Elaboración de productos alimenticios 

NUMERO DE FICHA: 3168841 

INSTRUCTOR: Diana Carolina palacios Zuleta 

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: EJECUCIÓN: X EVALUACIÓN:  

ESTABLECIMIENTO 
EDUCATIVO 

IE POLICARPA SALAVARRIETA 

FECHA DE INICIO DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 

01/08/2025 30/11/2026 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 

CAMILA ARIAS CHILO plantee los 4 requisitos, deben 
estar relacionados a propuesta 
de valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

KEVIN ALEXANDER CHARA 
VALENCIA 

Plantee los 4 requisitos, deben 
estar relacionados con la 
propuesta de valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

KEVIN RODOLFO BOHORQUEZ 
RIVERA 

plantee los 4 requisitos, deben 
estar relacionados con la 
propuesta de valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

LUIS MIGUELBEDOYA BOLAÑOS plantee los 4 requisitos, 
relacionados con la propuesta de 
valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

EYLEEN SELENA BUSTAMANTE 
GOMEZ 

plantee los 4 requisitos, la 
relacionados  

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

ALLISON CASTILLO QUIÑONEZ plantee los 4 requisitos, 
deben estar relacionado 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

LAURA CAMILA LOPEZ 
PIPICANO 

plantee los 4 requisitos, con la 
propuesta de valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

ASHLY GESEL GOEDILLO LOPEZ plantee los 4 requisitos, con 
la propuesta de valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

YONEIMER TORRES TRUJILLO plantee los 4 requisitos, deben 
estar relacionados a propuesta de 
valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

YAZMIN MUÑOZ DAVID  plantee los 4 requisitos, estar 
relacionados a propuesta de valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

ALEJANDRO DIAZ 
BUENAVENTURA 

plantee los 4 requisitos, deben 
estar relacionados a propuesta de 
valor. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

IVAN ANDRES CUELLAR 
VALLEJO 

plantee los 4 requisitos, deben 
estar relacionados a propuesta de 
valor 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 
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DIANA ROSIO GUTIERREZ 
MUÑOZ 

plantee los 4 requisitos, deben 
estar relacionados a propuesta de 
valor 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

EMMANUEL GOMEZ YARPAZ plantee los 4 requisitos, deben 
estar relacionados a propuesta de 
valor 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

ANGEL MARTIN HORTUA 
CASTELLANOS  

plantee los 4 requisitos, deben 
estar relacionados a propuesta de 
valor 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

JUAN PABLO PEREZ CAÑAR plantee los 4 requisitos, deben 
estar relacionados a propuesta de 
valor 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

ANDRES FELIPE TELLEZ 
QUINTERO 

plantee los 4 requisitos, deben 
estar relacionados a propuesta de 
valor 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

ISABEL CRISTINA ACOSTA 
ORTIZ 

plantee los 4 requisitos, deben 
estar relacionados a propuesta de 
valor 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

JHOJAN SAMUEL QUINTERO 
GONZALEZ 

plantee los 4 requisitos, deben 
estar relacionados a propuesta de 
valor 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

DAVID SANTIAGO ZUÑIGA 
MARTINEZ 

plantee los 4 requisitos, 
deben estar relacionados a 
propuesta de valor 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

ALEJANDRA GARCIA CAMPO plantee los 4 requisitos, deben 
estar relacionados a propuesta de 
valor 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

DANIEL RUIS OSPINA plantee los 4 requisitos, 
deben estar relacionados de 
valor 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y 
ENTREGA DE BITÁCORA 

 
6. Garantizar la actualización del estado “Por certificar” para los aprendices que cumplan 
los requisitos, dentro de los tiempos establecidos. 
 
Para la vigencia de este mes se realiza las siguientes actividades:  

Nota aclaratoria:  

Grupo: 3168540 falta los certificados de 3 aprendices. 

Grupo 3168537 falta 1 aprendiz por certificado. 

 Grupo 3168641: falta 1 aprendiz por certificado. 

 Después de agotar las demás vías para solucionar como son llamando a la línea 
01800910270 – y enviando petición al centro de ayuda y no se recibió respuesta se opta 
por enviar correo electrónico a la funcionaria de la APE Jasbleidy Quiroga para subsanar ya 
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que los aprendices cambiaron de correo de electrónico, y no fue posible realizar el cambio 
por los otros medios. 

 

Actividad: Certificados de registros APE 
I.E. Mariano González sede Antonio Nariño. 
Grupo: 3168540 
Grado: 11 
Cantidad de aprendices: 13 
 

 
Actividad: Certificados de registros APE 
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I.E. Jose Celestino Mutis sede – Pedro Vicente Abadía. 
Grupo: 3168537 
Grado: 11 
Cantidad de aprendices: 13 
 

 
 
Actividad: Certificados de registros APE 
I.E. Policarpa Salavarrieta- sede Central 
Grupo: 3168641 
Grado: 11 
Cantidad de aprendices: 21 
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7.  Participar en jornadas de planeación, comités de evaluación y actividades institucionales 
relacionadas con la formación, aportando insumos técnicos y pedagógicos. 
 
Trabajo en guías de aprendizaje. 
Abril 29 de 2026 
Soporte fotográfico 
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8.  Elaborar y dar seguimiento a los planes de mejoramiento asignados a aprendices, con 
base en los resultados de evaluación, en concordancia con el Reglamento del Aprendiz. 
 
Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta obligación 

 
9. Mantenerse actualizado frente a los lineamientos del Centro en materia de Seguridad y 
Salud en el Trabajo (SST), protocolos de emergencia y póliza de aprendices. 
 
Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al cumplimiento de esta obligación 
 
10. Contribuir en la identificación y documentación técnica de necesidades de materiales 
de formación y elementos de protección personal (EPP) requeridos para el desarrollo de 
actividades formativas.  
 
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación. 
 
11. Participar en acciones de difusión de la oferta académica y estudios de equivalencia para 
la activación de cadenas de formación, cuando sea requerido. 
 
 
Actividad: No compres fauna silvestre.                             Actividad: Formación de vanguardia. 
Medio de comunicación: Facebook                                   Medio de comunicación: Facebook 
Fecha:  8 de Mayo de 2026.                                                 Fecha: 11 de Mayo de 2026. 
 



 

60 

GOR-F-012 V03 

      
 
12. Participar en jornadas de documentación para procesos de Registro Calificado y/o 
Autoevaluación institucional, cuando su aporte técnico le sea solicitado.  
 
Para la vigencia del mes actual no se realizaron actividades asociadas a esta obligación. 
 
13. Presentar informe mensual que evidencie el cumplimiento de las obligaciones 
contractuales y resultados alcanzados.  
Se realizó cargue de información en la plataforma SECOP del mes de abril de 2026. 
 

 


